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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-153
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacidn de RH-029-201-11-2026
Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Nombres y apellidos de la persona contratista: Karla Mishel Boteo Castro
NIT de la persona contratista: 113065426

Plazo de Contratacion Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026

Periodo de este informe: Del: 01/06/2026 Al: 30/08/2026

Monto a pagar: Siete Mil Quetzales Exaclos Q. 7,000.00
Prestados en: Planeamiento

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-153,

suscrito con mi persona, presento a usted el informe me/nsual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA RECOPILAR Y VERIFICAR LA INFORMACION DE
LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS QUE INGRESAN A PLANEAMIENTO.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la recopilacicn y verificacién de la informacién de los diferentes
requerimientos que ingresaron a Planeamiento.

< RESULTADO: Se verificaron y revisaron los documentos ingresados a Planeamiento
BRINDAR APOYO TECNICO EN DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES QUE INGRESAN
A PLANEAMIENTO.

<+ ACTIVIDAD: Apoyé en el seguimiento de solicitudes que ingresan a Planeamiento.

«» RESULTADO: Las solicitudes recibidas fuercn ordenadas y registradas oportunamente
en el sistema de correspondencia, facilitando su contro! y seguimiento.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA ASISTIR EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE
SE REALIZAN EN PLANEAMIENTO.

< ACTIVIDAD: Apoyé en asistir en las diferentes actividades que se realizan en
Planeamiento.

< RESULTADO: Se apoyé en la distribucion adecuada de los documentos ingresados a
Planeamiento, remitiéndolos a las areas comrespondientes para su atencion.
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4. BRINDAR APOYO TECNICO EN TRASLADAR DOCUMENTOS QUE INGRESAN A
PLANEAMIENTO.

+ ACTIVIDAD: Apoyé en el traslado y consclidacion de documentos que ingresan a
Planeamiento.

4 RESULTADO: Se consolidd informacién para la elaboracién de respuestas a los
distintos requerimientos recibidos durante el perfodo evaluado.

5. BRINDAR APOYO TECNICO EN ORDENAR DOCUMENTOS FiSICQS Y DIGITALES
QUE INGRESAN A PLANEAMIENTO.

< ACTIVIDAD: Apoyé en el ordenamienio de documentos flsicos y digitales, asi como en
la atencion a usuarios internos y externos.

%+ RESULTADO: Se mantuvo el orden de la documentacion fisica y digital y se orientd a
los usuarios que solicitaron informacion, contribuyendo a una atencidn eficiente.

6. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.
% ACTIVIDAD: Apoye en la calendarizacidn de las reuniones de Planeamiento.
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< RESULTADO: Se apoyd en la calendarizacion y coordinacion de las reuniones de
Planeamiento, asegurando la adecuada programacion y seguimiento de las mismas.
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